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КОММЕРЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ 

Курс: «Пользователь персонального компьютера» 

Программа курса обучения «Пользователь персонального 

компьютера» рассчитана на тех, кто впервые сталкивается с компьютером, 

начинающих пользователей и на тех, кто хотел повысить свои знания 

операционной системы Windows, а также в программах Word и Excel. Мы рады 

предложить очное обучение в группах 4-6 человек в городе Архангельск. 

Продолжительность программы курса 16 ак. Часов. (+дополнительное время, 

по необходимости, для отстающих слушателей) Продолжительность одного 

занятия 2 ак. Часа. (обсуждается с заказчиком). 

Курс обучения по программе для начинающих проводят 

высококвалифицированные преподаватели, имеющие большой опыт 

практической работы. Наши преподаватели внимательно, квалифицированно 

и терпеливо ответят на все интересующие слушателей вопросы. По окончании 

обучения, слушатели получают сертификат установленного образца 

(Дополнительное образование) и могут трудоустроиться в государственные, 

производственные, коммерческие фирмы и организации, в зависимости от 

своего профессионального опыта и требований работодателя.  

http://www.ucdvinskoy.ru/
mailto:dvinskoy@mail.ru


Темы курса рассчитаны на слушателей планирующих профессионально 

работать на административных должностях в государственных и 

коммерческих организациях. 

 
Составляющие курса Пользователь ПК: 
  

• Основные сведения по работе в ОС Windows (основные сведения, 
работа с файлами, «проводником», носителями данных), архиваторы, 
облачные технологии хранения данных и итп. 

• Скоропечатание  

• Использование текстового редактора MS Word для создания 
документов (правильное оформление документов, работа с 
таблицами, печать документов) 

• Табличный процессор Excel (создание таблиц, формулы, диаграммы, 
печать документов, сводные таблицы, функции) 

• Internet и электронная почта (основные сведения, поисковые системы, 
сохранение информации, электронная почта) 

 
*Стоимость одного слушателя указана для группы от 4 до 6 человек. Очная 
форма обучения. 
Мы работаем с 09:00 до 21:00 без выходных. Рекомендуем занятия по 2 ак. 
Часа (90 минут) ежедневно в удобное для заказчика время, 8 двухчасовых 
занятий + дополнительное время для отстающих слушателей (включено в 
стоимость курса). 
Занятия проходят по адресу: г. Архангельск, ул. Урицкого, д.17, оф.408 (4 
этаж, вход с торца) 
 

Курс обучения: «Пользователь ПК» 16 ак часов. Стоимость 
за 1 слушателя  

12000 рублей 

6 слушателей 72000 
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